CARTA DE COBRANÇA DE CONDOMÍNIO

       De: DEPARTAMENTO DE COBRANÇA DO CONDOMÍNIO DO EDIFÍCIO (XXX)

       Para: CONDÔMINO (XXX)

       NESTA

       REF.: COBRANÇA DE CONDOMÍNIO

       Prezado Senhor Condômino: 

Tendo em vista que até o dia (xxx) não consta em nosso sistema a quitação de (xxx) parcelas do CONDOMÍNIO do Edifício (xxx), por parte do Sr. CONDÔMINO, conforme descrição abaixo. Solicito, com apreço, que o Sr. CONDÔMINO efetive as quitações necessárias, ou telefone para o departamento de cobrança deste CONDOMÍNIO, nº de telefone (xxx), sendo que o horário de atendimento é de (xxx) horas às (xxx) horas, para a realização de acordo sobre o pagamento dos débitos em questão. Certos de sua colaboração, segue a demonstração dos débitos:

       a) (xxx) (Informar data do vencimento e valor corrigido);

       b) (xxx) (Informar data do vencimento e valor corrigido);

       c) (xxx) (Informar data do vencimento e valor corrigido).

       Sem mais firmo a presente

       (Local, data e ano)

(Nome e assinatura)

